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Arsiv Hizmetleri Islemleri

is Akis Semasi
islem / is Akis Sorumlular Faaliyet Dokuméllrll(:?syon /
Arsiv Hizmetleri iglemleri is Akis
Siireci - - -
Arsivlenecek Belgenin Gelmesi ) ilgili birimlerden arsive kaldinimak
ligili Birim lzere belirlenmis arsivlik belgelerin -
i Mudurluge gelmesi
Komisyon Olusturulmasi
e e Arsive gelen evrakla ilgili inceleme A,
‘ Mudurluk komisyonu olugturuimasi Mudurlik Oluru
Komisvon Arsiv.  malzemesinin  arsivienmeye )
y uygun olup olmadidi degerlendirilir.
Arsiv Malzemesi
Arsivlenmeye
............................. Uygun mu?
Komisyon ilgili birime iade edilir. Yazi
EVET
Arsiv Belgesinin Bekleme Siiresinin
Belirlenmesi i ini lresi
Komisyon ﬁarsgt egicleilrgesmm bekleme suresi Tutanak
=nlipeiamozianaheplings Arsivlenecek belge gorevli personel
Komisyon tarafindan tasnif ve damgalanmasi -
* yapilir.
Dosyalama
. Dosyalanmak Uzere ilgili arsiv )
¢ Komisyon personeline sevk edilir.
Arsiv Hizmetleri iglemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi - - -

MEVZUAT :

- Devlet Arsivleri Hakkinda Yonetmelik
- 5070 Sayih Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Murat ERDEM
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU

Miidiir V.




